2008－2009学年度第二学期教学处工作要点

本学期教学处工作坚持以生为本，为学生服务的宗旨，以规范教学过程管理，提高教学质量为抓手，以“四学”模式指导教学，以科研活动促进教学，强化集中性实践环节的实效性和应用性，努力培养合格的应用性人才。教学处全体同志需加倍努力工作，大胆改革、勇于创新，切实保障学校教学工作的正常有序开展，努力开创教学工作新局面，向电大三十周年献上一份厚礼。

1、 重点工作

1、继续强化教学过程管理的规范化。围绕“四学”模式和“双

三位一体”管理模式，明确教学各环节的具体要求，重点落在细化和规范化上。各专业责任教师要加大本专业各课程教学的监控力度，及时了解教学一线信息和解决教学过程中出现的问题，力争上好学生满意的课。

2、着力加强和提高辅导教师的教学水平。以教学质量的内涵建设为重点，把好教师聘请关，提高辅导教师的资质和水平。加强教学检查和督促，落实听课评课制度。本学期在校内开展“精彩一课”的教学评比活动，拟制定教学质量奖，力争促进教学质量的全面提升。

3、推进教学科研活动深入开展。要充分发挥科研对教学的支持服务功能，立足实效性和应用性，重点完成08年在省电大立项的科研课题。为促进教学质量和内涵建设的提高，在教师和教学管理人员中开展教学反思活动，立足于本校实际，反思以往的探索和实践，认真总结，并提出进一步深化改革的思路和建议。结合省校教学反思征文活动，教学处每人撰写一篇教学反思文章（或论文），并择优推荐参加省校的征文评比活动。

4、加强对县级工作站的教学支持服务工作。对教学过程各项要求给予及时的指导，在教师聘请、教学资源上给予必要的支持和帮助。加强教学过程的检查和督促，帮助建立教学过程的规范制度，切实提供指导和服务。

2、 常规教学和管理工作
1、继续规范网上教学活动开展。

规范网上教学活动开展，充分认识开展网上教学活动的重要性，力求规范有序。结合省校网上教学活动计划，各专业制定详尽的网上教学活动计划，并督促落实。教学处汇总制定网上教学活动计划大表，任课教师和辅导员要配合督促学员积极参与，努力将“四学”模式和网上教学有机结合，力求取得实效。

2、继续推进“四学”模式的运用。

要注重提高运用成果和实效，责任教师要督促任课教师严格履行“教师聘约”要求，提高课程一体化设计方案的质量。08秋本科做到80％以上，专科做到60％以上课程按照相对成熟的教学一体化方案组织教学，切实突显开放教育特色。

3、开展新生入学教育。两周内完成新生入学教育工作，制定教学计划，重点落在专业介绍和开放教育的观念培训，使新生尽早融入新的学习模式，为今后的学习奠定基础。

4、认真落实省管课程改革，基于网络考试改革和补修课程工作，要制定相关执行计划，各教学环节要落实到位。规范形成性考试的过程管理，形考作业、小组活动、网上学习要落到实处；高度重视集中实践环节，尽早部署，充分动员，指导教师要认真规范、严格、细致，责任教师要督促落实，并精心组织答辩和验收，保证质量。

5、加强教学检查，促进质量提高。各责任教师要定期检查本专业教学开展情况。教学处坚持开展期中教学检查工作，督促教学各环节落实到位，对出现的问题及时进行整改，促进教学质量的提高。进一步加强对教学站点的检查和指导工作，督促教学计划的实施和完成。

6、加强队伍建设和管理。鼓励教师积极参加各类培训和竞赛，立足名师兴校，培养自己的学科带头人。加强辅导员队伍管理，坚持月例会制度，完成年度考核工作，建立激励机制，提高服务质量，努力培养合格的应用性专门人才。

7、在开放教育学员中适时开展教学辅助活动。配合教学质量的提高，通过活动开展提升学习兴趣。结合皖江三市电大文化节，积极开展网络征文、岗位创新成果、网上案例分析讨论，学员个人博客评比、网上教与学等各项活动，营造学习氛围，提供质量保证。

                  教学处

                                   2009-03-06
PAGE  
3

