关于2009年度开放教育辅导员年终总结的通知

各辅导员：

    为了全面总结2009年工作，同时找出工作中存在的问题和不足，以便在新的一年里更加卓有成效的工作，现决定开展一年一度辅导员工作总结，具体要求如下：

一、总结内容：

1、以书面形式对自己本年度工作进行总结；

2、总结要详实具体，点面结合，突出重点，有针对性，总结工作成绩的同时，指明存在的问题以及整改措施，并对新的一年的工作提出初步设想；

3、提出有助于学校发展的建议和意见。

二、具体安排

1、拟定2010春学期开学初召开2009年度开放教育辅导员工作总结会（具体时间另行通知），每个辅导员按照总结要求写出不少于1500字的总结材料，并在总结会上进行经验交流；
2、请各辅导员于2010年3月1日前将总结报告上交至教学处；

通过民主测评、个人述职、座谈会等形式，按照20%比例评选出优秀辅导员，学校给予一定的奖励。符合优秀等级的条件是品德、能力、态度表现突出，能够全面履行本岗位职责要求，完成工作任务，工作成绩突出。

三、要求

1、无总结无交流者，视为自动放弃参加评选活动；

2、经验交流会不得无故缺席，有总结无交流者，将视具体情况而定。
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